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Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. Elektronikus aldirdsi és bélyegzési szabdlyzat belsd szabdlyzata
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Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. Elektronikus aldirdsi és bélyegzési szabdlyzat belsd szabdlyzata

1. A szabdlyzat célja

Jelen Elektronikus Alairasi és Bélyegzési Szabalyzat (a tovabbiakban: ,Szabalyzat”) célja, hogy
meghatarozza az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt.-nek az elektronikus alairas és az elektronikus
bélyegz0 létrehozasara és ellendrzésére vonatkozo azon szabdlyait, amelyek alapjan az elektronikus aldirds
és elektronikus bélyegzo érvényesnek tekinthetd az alairo és ellenérzé felek szamara, valamint a harmadik
fél elott.

A Szabalyzat ebbdl kifolyolag - egyebek mellett - rendezi az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabélyair6l szdlé 2015. évi CCXXII. torvény (tovabbiakban Eiiitv.) szerinti
tigyekben — akér elektronikus iligyintézést biztositd szervként, akar iligyfélként eljarva - keletkezett
elektronikus okiratok

= hitelesitésére szolgalé elektronikus alairasok és/vagy elektronikus bélyegz6k alkalmazasara,
valamint

= az elektronikus alairdssal és/vagy elektronikus bélyegzével hitelesitett és az iigyfelek vagy mas
szervek részére megkiildott dokumentumok ellendrzésére vonatkozé szabalyokat.

A Szabdlyzatban rogzitésre kertilnek:

1) a Szabdlyzat hatalya al4 tartozo eljarasokban és ligyekben alkalmazhat6 elektronikus alairasi
és elektronikus bélyegzési megoldasok,

2) aBizalmi Szolgaltatoval és idobélyegzéssel kapcsolatos megkotések,

3) az elektronikusan aldirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok -elkiildésének,
értelmezésének €s ellendrzésének szabalyai,

4) azok a technikai és eljarasi kovetelmények, amelyek az elektronikus aldirs és elektronikus
bélyegzo 1étrehozéas soran az aldiréra, az elektronikus alairds és az elektronikus bélyegzd
ellenérzése soran pedig az érvényesség ellendrzdjére vonatkoznak.

2. A szabdlyzat hatilya
2.1.  Idébeli hatdly
A Szabalyzat 2021.01.01. napjéan lép hatalyba és a hatalyon kiviil helyezés napjaig alkalmazandé.
2.2.  Személyi hatdly

Jelen Szabélyzat személyi hatalya az elektronikus alairassal és/vagy elektronikus bélyegzbvel torténd
hitelesitésre jogszabaly, illetve belsé szabalyzat altal felhatalmazott személyekre, illetve a
kapcsolddo automatizmusokra terjed ki.

2.3. Targyi hatadly
A Szabalyzat targyi hatalya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

1) az alairasra jogosultak 4ltal az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. villamos-energia és
foldgaz egyetemes szolgaltatds biztositdsa korébe tartozé egyes szolgéltatdsnyujtasi
kotelezettségekkel Osszefiiggd eljarasok soran az elektronikus forméban létrehozott,
elektronikus alairassal és/vagy idobélyeggel ellatott okiratok készitésére;

2) az alairasra jogosultak altal az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. villamos-energia és
foldgaz kereskedelmi szolgéltatds biztositasa soran az elektronikus forméban létrehozott,
elektronikus alairassal és/vagy id6bélyeggel ellatott okiratok készitésére;

3) az. MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. altal elektronikus alairassal és/vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott kiilldemények Hivatali Kapun keresztiil vagy egyéb elektronikus tton
torténd megkiildésére;

4) az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. altal az tigyfélnek vagy mas szervnek megkiildott,
elektronikus alairdssal és/vagy idobélyeggel ellatott elektronikus okiratok hitelességének és
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Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. Elektronikus aldirdsi és bélyegzési szabdlyzat belsd szabdlyzata

sértetlenségének az iigyfél vagy mas cimzett szerv altali ellen6rzésére, valamint a kiildo
személy azonositasara;

5) a Szabalyzat hatalya ala tartozé eljardsok és ligyek soran alkalmazott elektronikus alairas és
elektronikus bélyegzo 1étrehozasahoz hasznalt adatra vonatkozé iratok, a hozzajuk kapcsolt
tanusitvanyok, az elektronikus alairasi €s bélyegzési szabalyzatok maradandd értéki
kozokiratokra vonatkozo szabélyok szerinti megérzésére;

6) az irattdri terv szerint megoOrizni koteles elektronikus alairassal ellatott okiratok
archivalasara.

3. Kapcsolodé fobb jogszabalyok és szabalyzatok (felsorolas nem kizarélagos)

" a belsé piacon torténd elektronikus tranzakciokhoz kapcsolddé elektronikus azonositasrol és
bizalmi szolgaltatasokrdl, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérol sz6l6 az
Eurdpai Parlament és a Tanacs 2014. julius 23-i 910/2014/EU rendelete;

= az elektronikus ligyintézés és bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl szélé 2015. évi
CCXXILI. térvény;

= az 4ltaldnos forgalmi adordl sz6l6 2007. évi CXXVIL térvény;

» az elektronikus iigyintézési szolgaltatdsok nyujtdsara hasznalhat6 elektronikus aldirdshoz és
bélyegz6hoz kapcsolodo kovetelményekrol sz6l6 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet;

= az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016. (X1I. 19.) Korm. rendelet;
= az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. iratkezelésérdl és irattari tervrdl sz616 szabalyzata;
= az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. Masolatkészitési Szabalyzata.

= Az MVM Csoport CsSz-36. sz. Személyes Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzata (a
tovabbiakban: CsSz-36. sz. Szabalyzat)

= Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. MVMN-BSz-046 sz. adatkezelési — és az MVM Csoport
CsSz-36. sz. Személyes Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzatanak megfeleltetésérél szolo —
Bels6 Szabalyzata

A jelen Szabalyzatban foglaltak a CsSz-36. sz. Szabdalyzatban rogzitettekkel 6sszhangban, a CsSz-36.
sz. Szabalyzatban foglaltakkal egyiittesen alkalmazanddak. Abban az esetben, ha a CsSz-36. sz.
Szabalyzat és a jelen Szabélyzat eldirasai kozott barmilyen ellentmondas van, automatikusan a CsSz-
36. sz. Szabalyzat rendelkezései az irdnyaddak.

4. Fogalmak
A Szabélyzatban alkalmazott fogalmak és definiciok az alédbbiak:

Aldiras-létrehozé eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével az alair6 az aldiras-
1étrehoz6 adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast 1étrehozza.

Alairé: az a természetes személy, aki az alairas-létrehozé eszkdzt birtokolja, alairdsra jogosult és mint
ilyen, elektronikus alirast hoz létre, tovabba az a jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet,
amely az aldiras-l1étrehoz6 eszkozt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t képviseld természetes személy
(elektronikus alairassal torténé hitelesitésre jogosult) az elektronikus alairast az elektronikus
dokumentumon elhelyezi.

Bizalmi Szolgiltat6: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, aki,
illetve amely a bizalmi szolgaltatas keretében azonositja a tanusitvanyt igénylé személyét, részére
tanusitvanyt bocsét ki, nyilvantartasokat vezet, fogadja a tandsitvanyokkal kapcsolatos valtozasok adatait,
valamint nyilvanossagra hozza a tan(isitvanyhoz tartozd szabalyzatokat, az aldiras-ellendrz adatokat és a
tanisitvany aktualis allapotara (kiilonGsen esetleges visszavonasara) vonatkozo informaciokat. A Bizalmi
Szolgaltato lehet mindsitett vagy nem mindsitett bizalmi szolgéltatd.
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Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. Elektronikus aldirdsi és bélyegzési szabdlyzat belsd szabdlyzata

Elektronikus aldiras: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbdl logikailag hozzarendelt, vagy
azzal elvalaszthatatlanul Gsszekapcsolt elektronikus adatsor, mely minden kétséget kizaréan bizonyitja a
dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és azonositja az alanyt, mint alair6 személyt, illetve
bizonyitja az alairas tényét. Olyan elektronikus adat, amelyet mas elektronikus adatokhoz csatolnak, illetve
logikailag hozzarendelnek, és amelyet az aldir6 alairasra hasznal. Az elektronikus alairés az alair6 (alany)
magankulcsaval késziil és kizarolag annak parjaval, a nyilvanos kulccsal lehet ellenérizni az alairas
eredetiségét, az alairt elektronikus dokumentum sértetlenségét.

Elektronikus bélyegzé vagy bélyegzé: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsdk a kapcsolt adatok eredetét és sértetlenségét.

Elektronikus bélyegzé tanusitvany: olyan tanusitviny, amely egy jogi személyhez kapcsolhatd és
igazolja az érintett jogi személy nevét, és amellyel a jogi személy elektronikus bélyegz6t hozhat létre.

Elektronikus idébélyegzé vagy id6bélyegzd: olyan elektronikus adatok, amelyek méas elektronikus
adatokat egy adott iddponthoz kétnek, amivel igazoljék, hogy utdbbi adatok léteztek az adott idépontban.

Elektronikus aldirasi tanisitvany: olyan tantsitviny, amely természetes személy részére Keriilt
kibocsatasra, és amellyel annak birtokosa elektronikus alairasokat hozhat 1étre.

Idébélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolas (id6bélyegz6)
rendelddik, amely tartalmazza az id6bélyegzés hiteles id6pontjat, és amely a dokumentumhoz oly médon
kapcsolddik, hogy minden — az igazolés kiadasét kovetd — modositas érzékelhetd.

Idébélyegzés Szolgaltaté: olyan hiteles €s nagy pontossagl idoforrassal rendelkezd bizalmi szolgaltato,
amely az idobélyeget kér el6fizetd szamara az idobélyeget kiallitja és azt elektronikusan alairt elektronikus
dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcsolja.

Hitelesités: olyan elektronikus folyamat, amely lehetdvé teszi a természetes vagy jogi személy elektronikus
azonositasdnak vagy az elektronikus adatok eredetének és sértetlenségének az igazolasat.

Minésitett elektronikus aldiras: olyan fokozott biztonsagi elektronikus aldiras, amelyet mindsitett
elektronikus alairast létrehozd eszkozzel allitottak eld, és amely elektronikus alairds mindsitett
tanusitvanyan alapul.

"o’

Mindsitett elektronikus bélyegzé: olyan, fokozott biztonsagu elektronikus bélyegz6, amelyet mindsitett
elektronikus bélyegzot létrehozd eszkozzel allitottak eld, és amely elektronikus bélyegz6 mindsitett
tanusitvanyan alapul.

Minésitett elektronikus idébélyegzé: olyan elektronikus bélyegzd, amely az adatokat oly mddon
kapcsolja datumhoz és idéponthoz, hogy az ésszerli mértékben kizarja az adatok észrevétlen
megvaltozasanak lehet6ségét, egyezményes koordinalt vilagidohoz kotott pontos id6forrason alapul és a
mindsitett bizalmi szolgaltatd fokozott biztonségll elektronikus alairasdval vagy fokozott biztonsagu
elektronikus bélyegzdjével, vagy mas egyenértékli mddszerrel ellenjegyezte.

Tanusitvany: az elektronikus aldiras tanusitvany €s az elektronikus bélyegzd tanusitvany, valamint
mindazon, a bizalmi szolgaltatas keretében a Bizalmi Szolgaltaté éltal kibocsétott elektronikus igazolas,
amely tartalmazza a tanusitvanyra vonatkozo érvényesitési adatot és a tanusitvany hasznélatdhoz sziikséges
kapcsolodd adatokat, és amely elektronikus okirat megbizhatéan védve van a kibocséatiskor és az
érvényességi ideje alatt rendelkezésre all6 technologidkkal elk6vetett hamisitas ellen.

Tanusitvany visszavonadsi lista: valamely okb6l visszavont vagy felfiiggesztett, azaz érvénytelenitett
tanusitvanyok azonositéit tartalmazd elektronikus lista, amelyet a Bizalmi Szolgaltaté bocsat ki.
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Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. Elektronikus aldfrdsi és bélyegzési szabilyzat belsd szabdlyzata

5. A szabdlyzat targya, tartalma
5.1.  Szerepkorik
5.1.1.  Belsd szerepkorok
5.1.1.1. Az aldirdsra jogosult munkatars

Alairasi jogot az a munkatars gyakorolhat, akinek ezen jogosultsidgat a mindenkor hatalyos a
cégjegyzési, alairasi jogosultsag szabéalyozasardl sz616 szablyzat meghatarozza.

Az alairasra jogosult munkatars

a) kizarOlag az aladirasra vonatkozd belsd szabalyzasnak megfeleléen végezhet ilyen
tevékenységet;

b) kizérdlag intelligens chipkartya birtokaban és a hozza tartozd jelszé6 megadasaval hozhat
létre mindsitett elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon;

c) kizarodlag statikus tartalmu, és/vagy PDF formatumi dokumentumot hitelesithet elektronikus
alairassal és/vagy mindsitett idobélyeggel.

Az elektronikus alairasra é€s az elektronikus bélyegzé hasznélatara jogosult munkatarsak nevét és
tantsitvanyanak nyilvanos adatait a Next-BSz-023-NY-01 melléklet tartalmazza.

Jelen Szabélyzatban rogzitett IT szakmai feladatokat, tevékenységeket - sziikség esetén az MVMI
Informatika Zrt. csoportszintli informatikai szolgaltat6 megbizdsa 0tjdn - az MVM Next
Energiakereskedelmi Zrt. Uzleti intelligencia és stratégiai igazgatésig Uzleti IT és
folyamatmenedzsment Osztdlya,  mint tarsasdgi IT szakmai felelés (a jelen Szabalyzat
alkalmazasédban a tovabbiakban: IT szakmai felel6s) latja el.

5.1.2.  Kiilsé szerepkorok
5.1.2.1. Aziigyfél

Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. a Szabélyzat hatalya alé tartozo eljarasokban és igyekben
elektronikus formaban készitett és elektronikusan alairt és/vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott
okiratot tovabbit az adott iigyben érintett természetes személyek, jogi személyek vagy jogi
személyiség nélkiili szervezetek részére.

5.1.2.2. A Bizalmi Szolgdltato

Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. a Szabalyzat hatdlya alé tartozé eljarasaiban, iigyekben
alkalmazandé elektronikus alairasok eléallitasahoz a felhasznalasra alkalmas alairas-1étrehoz6 adat
(kulcs) és elektronikus alairasi tandsitvanyt szolgaltatd.

Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. elektronikus bélyegzojének igénylése a Bizalmi
Szolgaltato altal biztositott médon torténik.

A Bizalmi Szolgaltaté éllitja el és bocsatja a munkatars rendelkezésére az elektronikus aliras
létrehozéasahoz sziikséges alairdsi tanusitvanyt, amelyet sajat elektronikus alairdsaval lat el. A
Bizalmi Szolgaltaté a kibocsatasra keriild tanusitvanyokat olyan aldir6 profillal és hitelesitési
rendre torténd hivatkozassal hozza létre, amely dsszhangban van a vonatkozd jogszabalyokkal.

Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. egyarant alkalmaz az MVM Next Energiakereskedelmi
Zrt. elnevezését tartalmazo €s nem tartalmaz6 elektronikus alairast és elektronikus bélyegzot.

A Bizalmi Szolgaltaté feladatkorébe tartozik a szolgaltatast igénybe vev® munkatars szamara
kibocsétott elektronikus alairasi tanusitvanynak teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok fogadasa
és feldolgozasa, a megujitasi kérelmek befogadédsa és feldolgozasa, valamint sziikség esetén a
tanusitvany felfliggesztése vagy visszavonasa.
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Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. Elektronikus aldirdsi és bélyegzési szabdlyzat belsé szabdlyzata

A Bizalmi Szolgaltatd, mint id6bélyegzés-szolgaltatd fogadja a mar elektronikusan alairt
dokumentumrdl] készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvélaszthatatlan mddon az elektronikus
alairashoz kapcsolja az idobélyeget, azaz a lenyomatot az aktualis id6ponttal egésziti ki, végiil az
idobélyeget sajat elektronikus alairasaval hitelesiti.

5.2, Az elektronikus aldirds és az elektronikus bélyegzo alkalmazdsa

Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. a Szabélyzat hatalya ald tartoz6 eljarasokban és ligyekben
a vonatkozd jogszabalyokban rogzitetteknek megfeleléen elektronikus kérelembenytijtast, illetve
elektronikus ligyintézést biztosithat, valamint — amennyiben jogszabaly ugy rendelkezik — tehet
kotelezove ligyfelei és mas szervek szamara.

Amennyiben az adott eljards tekintetében erre lehetéség van, az MVM Next Energiakereskedelmi
Zrt. elektronikus formaban készit iratokat, és azokat elektronikus alairassal és/vagy elektronikus
bélyegzdvel latja el.

Az elektronikus okiratok hitelesitése elektronikus bélyegzdvel és/vagy elektronikus alairdssal
torténik, kivéve, ha jogszabaly kifejezetten elektronikus alairds alkalmazasat irja el6, vagy ha a
jogszabély aldirds jogosultsigat személyhez rendeli. A kivételi korben az elektronikus aléirdssal
rendelkez6 munkatars az alairas soran elektronikus alairast alkalmaz.

Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. alairasi jogosultsaggal rendelkezd munkatarsai altal
hasznalt elektronikus aléiras és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

a) ,,A dokumentum személyes elektronikus alairdssal hitelesitett” szoveget;
b) az alairas datumat (év, hd, nap, 6ra, perc pontossaggal);

c) azelektronikus alairast létrehoz6 személy vezeték és utonevét vagy az elektronikus bélyegz6
esetében az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. elnevezést.

Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. az elektronikus forméban készitett és elektronikus
alairassal és/vagy elektronikus bélyegz6vel ellatott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcsolt
részére NOVA SZEUSZ kiildési méddal tovabbitja.

5.2.1. Az elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapii mdsolat készitése

Amennyiben az ligyfél vagy mas cimzett szerv részére az elektronikus okirat elektronikus titon nem
kiildhetd meg — és annak tovabbi feltételei fennallnak —, azt az MVM Next Energiakereskedelmi
Zrt. hiteles papiralapa irattd alakitja, vagy az Eiiitv.-ben és annak részletszabélyairdl sz6l6
451/2017. (XII.19.) Korm. rendeletben meghatarozott esetben és szabalyok szerint papiralapu iratta
alakitja, és igy tovabbitja az ligyfél részére.

Az elektronikus irat hiteles papiralapu iratta térténd atalakitasanak szabalyait a Mésolatkészitési
Szabalyzat tartalmazza.

5.2.2. Az elektronikus aldirdssal és/vagy elektronikus bélyegzovel rendelkezd dokumentumok
hosszu tavi megorzése (archivdlds)

Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. altal a Szabalyzat hatalya ala tartozd eljarasokban és
iigyekben létrehozott és elektronikus alairdssal hitelesitett okiratok a megbrzési id6 lejartaig
értelmezhetOk (olvashatok) és visszakereshetok maradnak.

5.3. Az idobélyegzo alkalmazdsdra vonatkozo szabdlyok

Az elektronikus alairas idobeli érvényességét az elektronikus alairason elhelyezett idébélyeg
biztositja. Amennyibe az elektronikusan alairt vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumon
idébélyeg is szerepel, akkor az alairé — akinek az elektronikus alairdsi tanisitvanya az alairasban
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szerepel — személyén tul bizonyithatd az is, hogy a dokumentum az idébélyegben szerepld idépont
el6tt keriilt aldirasra és a dokumentum tartalma azéta nem valtozott meg. Igy amennyiben az
elektronikus alairasi vagy elektronikus bélyegz6 tantsitvanyt az azt kibocsaté Bizalmi Szolgaltatd
visszavonja, akkor is igazolhatd, hogy a tanusitvany visszavonasa el6tt késziilt alairasok érvényesek.
Az idobélyegzo ellendrzése soran az elektronikus alairas és elektronikus bélyegz6 elfogaddja az
alabbiak szerint gy6z6dhet meg arrdl, hogy az idobélyegzd valdban a lebélyegzett dokumentumhoz
tartozik-e, valamint az Idobélyegzés Szolgéltato altal elhelyezett, az idébélyeghez tartozo
elektronikus alairas vagy elektronikus bélyegz6 érvényes-e:

a) azonositani kell az Idobélyegzés Szolgaltatot az id6bélyeghez tartozo elektronikus alairasi
vagy elektronikus bélyegz0 tanusitvanyaban feltiintetett azonositd alapjan,

b) ellendrizni kell az Iddbélyegzés Szolgaltatd altal az idobélyegen elhelyezett alairashoz vagy
bélyegzohoz tartozé elektronikus aldirasi vagy elektronikus bélyegzd tanidsitvany
érvényességét az elektronikus alairasi vagy elektronikus bélyegz6 tantisitvanyban megadott
adatok alapjan, valamint az aldirasi vagy bélyegz6 tanusitvany integritasit a kibocsato
bizalmi szolgaltat6 szolgaltatéi tandsitvanyédnak segitségével;

0w "

¢) a kibocsatdo Bizalmi Szolgéltatd azonositéja alapjan meg kell gy6z6dni az id6bélyeg
szolgéltatd alairasi tandsitvanyat kibocsatd bizalmi szolgaltato kilétérdl;

d) a tanusitvany visszavonasi listak felhasznalasaval ellenérizni kell a Bizalmi Szolgéltatd
aldirdsi tanusitvinyanak és az azt kibocsdtd Bizalmi Szolgaltaté szolgaltatasi
tanusitvanyanak allapotat.

5.4. Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. képviseletében haszndlt aldirdsi tanusitvanyok
érvényessége

Az elektronikus alairasi tanusitvany érvénytelennek tekintendd és az elektronikusan alairt vagy
elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithaté, ha:

a) az alairashoz vagy a bélyegz6hoz, illetve az idobélyeghez tartozd tantsitvany a Bizalmi
Szolgéltatd visszavonasi listajan szerepel;

b) az alairas vagy bélyegzés egy olyan idOpontban késziilt, amikor az alairashoz vagy
bélyegzohoz, illetve idobélyeghez tartozo tandsitvany érvényessége lejart, illetve a
tandsitvany még nem volt érvényes;

¢) atanusitvanyban szerepl6 adatok nem felelnek meg a valoségnak;

d) az elektronikus alairas vagy elektronikus bélyegzd tantisitvany nem teljesiti a vonatkozd
jogszabalyban meghatarozott kévetelményeket;

e) atanusitvanybol hianyzik az alairé neve.

5.4.1. A tanusitvany felfiiggesztése

Abban az esetben, ha az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzbvel, illetve idobélyegzdvel
rendelkez6 munkatars az aldiras-létrehoz6 eszkdzt vagy annak hasznalatdhoz sziikséges jelszot
elveszti, azt ellopjak, nyilvanossagra kerdil, illetve ezek gyanuija felmeriil, kiteles azt haladéktalanul
az IT szakmai felelos részére bejelenteni.

Az IT szakmai felelds intézkedik a Bizalmi Szolgaltat6 iranyaban a tanisitvany felfiiggesztésérol
vagy visszavonasardl., majd ezt kovetden az Elektronikus alairasok nyilvantartasanak
aktualizalasardl.

A kozvetlen munkahelyi vezetd az IT szakmai felelosnél kezdeményezi azon munkatars alairo-
létrehozd eszkOzének a visszavonasat, akinek munkaviszonya, illetve alairasi jogosultsaga
megsziinik.
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Az aldiras-létrehozé eszkdz visszavondsardl az IT szakmai felelés a visszavondssal egyidejiileg
intézkedik a Szabéalyzat Next-BSz-023-NY-01 mellékletének mddositasardl és gondoskodik az

2w

aktualis melléklet kozzétételérol.
A tanusitvanyt fel kell fiiggeszteni:
a) a kulcshordozd eszkoz eltulajdonitdsa esetén; illetve
b) amennyiben az elektronikus alairassal rendelkezé munkatars munkaviszonya sziinetel.

A visszaallitasi igényt a kdzvetlen vezet6 kezdeményezi az IT szakmai felelésnél , aki haladéktalanul
intézkedik a Bizalmi Szolgaltaté iranyaba a tanusitvany felfliggesztésének megsziintetésérol, €s
egyidejiileg mddositja a Next-BSz-023-NY-01 mellékletet és gondoskodik az aktualis melléklet
kdzzétételérol.

5.4.2. A tanusitvdny visszavondsa

A tanusitvany visszavonasat az elektronikus aldirassal rendelkezd munkatars a kdzvetlen vezetdje
utjan kezdeményezheti. A visszavonassal a tanusitvany véglegesen érvényét veszti, és a visszavont
tanusitvany alapjan létrehozott elektronikus alairas a tovabbiakban elektronikus okirat hitelesitésre
nem alkalmas.

A tanusitvanyt vissza kell vonni:
a) akulcshordozo eszkdz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa esetén;
b) a munkatars nevében tértént valtozas esetén;
c) a Bizalmi Szolgaltat6 adataiban tortént valtozasok esetén;
d) a Bizalmi Szolgaltat6 szolgéltatasdnak megsziintetése esetén;

e) azelektronikus alairassal rendelkezd munkatars munkakérében tortént olyan valtozas esetén,
amely a tanusitvany visszavonasat indokolja, illetve munkaviszonyanak megsziinése,
tovabba alairasi joganak megsziinése esetén.

5.4.3. Az elektronikus aldirdsi tanusitviny megiijitisa
A tanmusitvanyt abban az esetben lehet megujitani:

a) amennyiben nem jart le az érvényessége, nem szerepel visszavonasi listdban, azaz nem
vontak vissza, €s nincs felfliggesztett allapotban sem, tovabba

b) a tandsitvanyban rogzitett adatok érvényességérol és helyességérdl a szolgaltatast igénybe
vevo irasban nyilatkozik, vagy azokat megfelelden aktualizalja.

5.4.4. A személyes adatok megviltozdsdnak kezdeményezése

Az elektronikus alairasi tanisitvanyban rogzitett adatok megvaltozasakor a tanusitvany tulajdonosa
koteles a kézvetlen vezetojének ezt bejelenteni.

Az adatok valtozasarol (visszavonds, megujitas, személyes adatok valtozasanak kezdeményezése) a
kozvetlen vezetd irasban tajékoztatja az IT szakmai felel6st , aki az adatok megvéltozasardl
tajékoztatia a Bizalmi Szolgéltatét. (Adatok mobdositdsa esetén a kordbbi tanuisitvany
meghosszabbitasa torténik (j adatokkal, és ezt kdvetden a régi tanisitvany visszavonasa.) Az IT
szakmai felel6s a Next-BSz-023-NY-01 mellékletet ebben az esetben haladéktalanul mddositja és
gondoskodik az aktualis melléklet k6zzétételérol.
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5.4.5. Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. szervezeti adatai megviltozdsdnak kezelése

Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. altal alkalmazott elektronikus aléirasi és elektronikus
bélyegz6 tanusitvanyban rogzitett szervezeti adatok megvaltozasardl az IT szakmai felel6s a véltozas
bekovetkezését kovetden haladéktalanul tijékoztatia a Bizalmi Szolgaltatot és egyeztet vele a
tanusitvanyok miel6bbi mddositasa érdekében.

5.5. Az aldirds-létrehozo eszkioz haszndlata

Az elektronikus alairas és elektronikus bélyegzo, illetve idobélyeg hasznélatara jogosult munkatars
az elektronikus alairasi €s elektronikus bélyegzo, illetve idObélyeg jogosultsagat a Szabaélyzat
rendelkezései alapjan kizar6lag az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. a Szabélyzat hatédlya ala
tartozo eljarasokban és ligyekben az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. képviseletében eljarva
alkalmazhatja. Az elektronikus aldiras magancélra nem hasznalhat¢ fel.

Az elektronikus aldirds hasznélatdra jogosult munkatars koételes a részére kiadott elektronikus
adathordoz6t biztonsagos helyen tarolni. A kartyahoz tartozo titkos jelszot illetéktelen személynek
atadni vagy elérhetdvé tenni tilos.

Az elektronikus adathordozo elvesztése, illetve kompromittilodasa, valamint az ahhoz hozzatartozé
jelszo elfelejtése esetén a tantsitvany visszavonasa ligyében koteles a munkatars a Szabélyzatban
foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

5.6. Egyéb rendelkezések

Az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. kiilsé szereplokkel folytatott elektronikus
kommunikaciéjat rendez6 jogszabélyok esetleges mddositasara, illetve a technoldgia folyamatos
fejlodése miatt az elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési megoldasokat biztositd eljarasok
valtozasara figyelemmel a Szabalyzat feliilvizsgilatit az IT szakmai felelds évente koteles
elvégeztetni.

Amennyiben a jogszabalyi vagy technologiai valtozasok indokoljak, tigy a modositasokat
haladéktalanul, de legkés6bb 30 napon beliil at kell vezetni. Az vj, egységes szerkezetbe foglalt
verzi6 hatédlyba lépésével a korabbi verzid hatalyat veszti.

Az IT szakmai felelds az elektronikus {igyintézési szolgéltatasok nytijtasara hasznalhat6 elektronikus
alairashoz és bélyegzohdz kapcsolodd kovetelményekrol szold 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet
13. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a Szabalyzatot €s annak elvalaszthatatlan részét
képezd Next-BSz-023-NY-01 mellékletét az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. honlapjan
kozzéteszi.

A Szabalyzat modosulasat kovetden az MVM Next Energiakereskedelmi Zrt. IT szakmai feleldse
gondoskodik a Szabalyzat azonnali cseréjérol.

A Szabdlyzat Next-BSz-023-NY-01 melléklet tartalmi modositasa, az adatok aktualizalasa nem
mindsiil a Szabalyzat modositasanak.

6. Mellékletek

e Next-BSz-023-NY-01 Az elektronikus aldirasra és az elektronikus bélyegz6 hasznalatira
jogosult munkatarsak neve és tanisitvanyanak nyilvanos adatai
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MODOSITAS NYILVANTARTOLAP

MODOSITASOK
MODOSITAS MODOSITAS y AT
SZAMA DATUMA MODOSITAS LEIRASA (JELLEGE)

A Szabalyzat modositidsara az NKM Energia Zrt. nevének
11 2021.01.01 2021.01.01-i hatdlyd megvaltozasira, és a Tarsasidgndl
’ T | bekovetkezett szervezeti valtozasokra figyelemmel keriilt

SOT.
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